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[bookmark: _Toc19463]1.审批后台登录地址
[image: ]访问地址：https://182.150.21.185:4431/iframework/login。
[bookmark: _Toc6231][bookmark: _Toc24207]2.窗口人员互联网接件
5.
6.
[bookmark: _Toc12880]2.1.页面展示
选择“我的平台”--“个人事务”--“互联网申请管理”。
[image: ]

[bookmark: _Toc19356]2.2.办件预审
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\ksohtml\wps6A1C.tmp.jpg]查看详细：点击查看详细图标可以进行对该事项的预审。
[bookmark: _Toc24129][image: ]2.3.办件预审和接件
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\ksohtml\wps6A0B.tmp.jpg]处理工作项：点击处理工作项图标调整至接件页面，并且做接件处理。
[image: ]

[bookmark: _Toc3621][bookmark: _Toc18130][image: ]3.窗口人员现场接件
7.
[bookmark: _Toc31924]3.1.页面展示
[image: ]点击主导航菜单“事项管理”--“行政审批信息”--“新增”，进行事项的新增。


[bookmark: _Toc21830]3.2.新增申请人员
点击选择申请人搜索公司名称，进行获取公司的信息，此项操作只针对于已经申请过的企业。
[image: ][image: ]通过新增按钮添加申请人信息，此项操作针对于新申请用户。


[bookmark: _Toc16899][image: ]3.3.上传事项要件材料
[bookmark: _Toc12003][image: ]3.4.填写业务表单
一个工商营业执照在不同的区域可以重复备案，注意：如果在市级备案了，当前区县级无法备案。如果区县级已经备案了，市级无法备案。
[bookmark: _Toc19373]3.5.省内注册的工商营业执照
如果是省内注册的工商营业执照，在“是否省内注册工商营业执照”选择“是”后填写“统一社会信用代码”，点击查询按钮，查工商营业执照信息。
[bookmark: _Toc5378][image: ]3.6.省外注册的工商营业执照
如果是省外注册的工商营业执照，在“是否省内注册工商营业执照”选择“否”后，填写基本信息。
[image: ]

[bookmark: _Toc15386]3.7.填写企业主要负责人信息
填写企业主要负责人信息。
[bookmark: _Toc22268][image: ]3.8.填写服务机构信息
[image: ]申请所在地区如果在市级服务机构就可以选择所有区县，如果是区县级只能选择当前区县。
[bookmark: _Toc18826]3.9.填写车辆备案信息
车辆备案信息：通过车牌颜色+车牌号查询公安行驶证信息。
（1）申请的车辆，使用性质只能是“租赁”的车辆。
（2）申请的车辆，座位数应为9座及以下。
（3）申请的车辆，注册时间在2021年4月1日之前的，座位数可以大于9小于等于12，且在客车租赁备案时办理过车辆运输证。
（4）申请车辆，使用年限不能超过15年。
（5）申请车辆，同时只能备案一家企业。
[bookmark: _Toc30276][image: ][image: ]






[bookmark: _Toc3377]4.环节人员审批操作
[bookmark: _Toc374]4.1.待办事项
[image: ]点击主导航菜单“我的平台”[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\ksohtml\wps6984.tmp.png]“我的代办”，进入该用户的待办工作项列表。
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\ksohtml\wps741B.tmp.jpg]处理工作项：点击处理工作项图标将该信息的业务数据自动提取到处理工作项页面。
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\ksohtml\wps741C.tmp.jpg]查看详细：点击查看详细图标可以查看该事项的详细信息。
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\ksohtml\wps742C.tmp.jpg]查看流程：点击查看流程图标可以查看该事项的详细办理流程。
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\ksohtml\wps743D.tmp.jpg]查看文书：查看你办理前已经产生的文书。
[image: C:\Users\yujinxiong\Desktop\zzk.png]查看证书：查看你办结之后所产生的证书信息。
预警督办：预警状态显示，其中 [image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\ksohtml\wps743E.tmp.jpg] （黄牌预警图标） 表示该申请事项的办理时限即将超期，需及时处理工作项；[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\ksohtml\wps744F.tmp.jpg]（红牌预警图标）表示该申请事项的办理时限已经超期，超期的事项会受到监察室的监察；[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\ksohtml\wps7450.tmp.jpg]（正常状态图标）表示该事项为正常。
【查询】：选择查询类别，输入关键字，点击“查询”按钮，系统根据输入的查询条件查询数据后重新加载该列表页面。
提示：点击列表中的[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\ksohtml\wps7460.tmp.jpg]（三角图标）可以选择字段排序，点击“申请事项名称”中的信息标题同样可以查看该事项的详细信息。
处理工作项窗口，处理工作项页面会把整个申请事项的申请人信息、事项信息、申请材料信息、各环节处理员意见信息转到此页面。
[bookmark: _Toc29549][image: ]4.2.核查申请信息
[image: ]





[bookmark: _Toc19427]4.3.我的经办
点击主导航菜单“我的平台”--“我的经办”，进入该用户的经办工作项列表。
[image: ] [image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\ksohtml\wps741C.tmp.jpg]查看详细：点击查看详细图标可以查看该事项的详细信息。
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\ksohtml\wps742C.tmp.jpg]查看流程：点击查看流程图标可以查看该事项的详细办理流程。
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\ksohtml\wps743D.tmp.jpg]查看文书：查看你办理前已经产生的文书。
[image: C:\Users\yujinxiong\Desktop\zzk.png]查看证书：查看你办结之后所产生的证书信息。
预警督办：预警状态显示，其中 [image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\ksohtml\wps743E.tmp.jpg] （黄牌预警图标） 表示该申请事项的办理时限即将超期，需及时处理工作项；[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\ksohtml\wps744F.tmp.jpg]（红牌预警图标）表示该申请事项的办理时限已经超期，超期的事项会受到监察室的监察；[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\ksohtml\wps7450.tmp.jpg]（正常状态图标）表示该事项为正常。
【查询】：选择查询类别，输入关键字，点击“查询”按钮，系统根据输入的查询条件查询数据后重新加载该列表页面。
[bookmark: _Toc10079][bookmark: _Toc3251]5.证书数据入库
填写有效期开始时间，点击数据入库。
[bookmark: _Toc22145][bookmark: _Toc706][image: ]6.文书的打印和插件安装
9.
[bookmark: _Toc29644]6.1.文书插件下载 
点击登录页面的“iweboffice”，进行下载 
[image: ]







[bookmark: _Toc3464]6.2.插件安装
[image: ]点击文件夹中的“setup.exe”文件进行安装。
[bookmark: _Toc22123]6.3.文书打印
选择“我的平台”--“我的代办”--“[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\ksohtml\wps743D.tmp.jpg]查看文书”。
[image: ]






[bookmark: _Toc14511]6.4.文书打印页面
点击顶部导航的“打印文档”进行打印。
[bookmark: _Toc7561][bookmark: _Toc15724][image: ]7.证书的打印和插件安装
10.
[bookmark: _Toc17591]7.1.证书插件下载
点击登录页面的“iSignature”，进行下载。
[image: ]
[bookmark: _Toc9192]7.2.证书插件的安装
第一步：点击“CLodop_Setup_for_Win32NT.exe”文件进行安装。
第二步：点击“install_lodop32.exe”文件进行插件的兼容性升级，首选“install_lodop32.exe”，32位同时兼容64位。
[bookmark: _Toc18006][image: ]7.3.证书打印
[image: ]选择“我的平台”--“我的代办”--“[image: C:\Users\yujinxiong\Desktop\zzk.png]查看证书”。





[bookmark: _Toc9333]7.4.查看证书目录
[bookmark: _Toc27026][image: ][image: ]7.5.证书打印界面
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