附件1

四川省交通运输厅
小微型客车租赁备案申请


企
业
操
作
手
册



2025年07月
— 2 —
— 1 —



目录
1.统一登录地址	9
2.登录	9
2.1.登录方式	9
3.注册	10
3.1.注册个人账号	10
3.2.注册法人账号	11
4.申请事项	12
4.1.切换申请区域	12
4.2.选择事项分类	12
4.3.选择需要申请事项	13
4.4.确认申请事项	13
4.5.选择业务类型	14
4.6.选择申请办理项	14
4.7.填写基本信息	15
4.8.填写业务表单	15
4.9.省内注册的工商营业执照	16
4.10.省外注册的工商营业执照	16
4.11.填写企业主要负责人信息	17
4.12.填写服务机构信息	17
4.13.填写车辆备案信息	17
4.14.上传附件材料	18

— 2 —
[bookmark: _Toc15999][bookmark: _Toc28278][bookmark: _Toc15928]1.统一登录地址
访问地址：http://www.sczwfw.gov.cn/areaCode=510000000000。
[bookmark: _Toc9696][bookmark: _Toc31711][image: ]2.登录
[bookmark: _Toc3847][bookmark: _Toc2575]2.1.登录方式
[image: ]选择“登录”--“法人登录”--“输入账号”，选择列表中“登录”，登录法人账号。
[bookmark: _Toc30497][bookmark: _Toc14478][image: ]3.注册
[bookmark: _Toc4047][bookmark: _Toc21101]3.1.注册个人账号
点击登录页面的“立即注册”--“个人注册”，进入该页面进行基本信息的填写和实名认证。
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc19080][bookmark: _Toc29124]3.2.注册法人账号
点击登录页面的“立即注册”--“法人注册”，进入该页面进行基本信息的填写和创建账号。
注意：申请法人账号的时候，必须先注册个人账号，建议法人账号和个人账号保持一致。
[bookmark: _Toc23238][bookmark: _Toc18054][bookmark: _Toc11032][image: F:\腾讯软件\QQ\消息记录\471109358\Image\C2C\Image1\LIEGL7[4_UNF6L)0F[J%_2Q.png][image: ]4.申请事项
[bookmark: _Toc24011][bookmark: _Toc30708]4.1.切换申请区域
[image: ]点击主导航菜单“切换区域”，进行区域的切换。
[bookmark: _Toc9096]






4.2.选择事项分类
点击主导航菜单“法人服务”--“按部门”--“交通运输局”，进入事项的分类。
[bookmark: _Toc13376][bookmark: _Toc3504][image: ]4.3.选择需要申请事项
[bookmark: _Toc10737][image: ]4.4.确认申请事项
[image: ]请在跳转之后，点击“是的，是我要办事项”，如果不是小微型客车租赁事项时，点击“不是，点错了”，进行事项的再次选择。
[bookmark: _Toc5785][bookmark: _Toc27334]4.5.选择业务类型
选择“道路运输”后，点击下一步。
[bookmark: _Toc1285][bookmark: _Toc13882][image: ]4.6.选择申请办理项
选择“点击展开”--“在线申报”，选择列表中所需要申请的事项。

[bookmark: _Toc25976][bookmark: _Toc3826][image: ]4.7.填写基本信息
选中“选择申请人”--填写“申请事项名称”--提交“保存并下一步”，进行基本信息页面的填写。
[bookmark: _Toc11113][bookmark: _Toc25795][image: ]4.8.填写业务表单
[bookmark: _Toc20437]一个工商营业执照在不同的区域可以重复备案，注意：如果在市级备案了，当前区县级无法备案。如果区县级已经备案了，市级无法备案。
[bookmark: _Toc9325]4.9.省内注册的工商营业执照
如果是省内注册的工商营业执照，在“是否省内注册工商营业执照”选择“是”后，填写“统一社会信用代码”，点击查询按钮，查询工商营业执照信息。
[bookmark: _Toc5837][bookmark: _Toc25531][image: ]4.10.省外注册的工商营业执照
[image: ]如果是省外注册的工商营业执照，在“是否省内注册工商营业执照”选择“否”后，填写基本信息。






[bookmark: _Toc11673][bookmark: _Toc6311]4.11.填写企业主要负责人信息
填写企业主要负责人信息。
[bookmark: _Toc19677][bookmark: _Toc6200][image: ]4.12.填写服务机构信息
[image: ]申请所在地区如果在市级服务机构就可以选择所有区县，如果是区县级只能选择当前区县。
[bookmark: _Toc31683][bookmark: _Toc11765][image: ]4.13.填写车辆备案信息
车辆备案信息：通过车牌颜色+车牌号查询公安行驶证信息。
（1）申请的车辆，使用性质只能是“租赁”的车辆。
（2）申请的车辆，座位数应为9座及以下。
（3）申请的车辆，注册时间在2021年4月1日之前的，座位数可以大于9小于等于12，且在客车租赁备案时办理过车辆运输证。
（4）申请车辆，使用年限不能超过15年。
（5）申请车辆，同时只能备案一家企业。
[bookmark: _Toc8476][bookmark: _Toc25071][image: ][image: ]4.14.上传附件材料
点击“上传”--提交“保存并提交”，进行申请附件材料的上传和整个事项的申请。
[image: ]
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